                                                                                                                                                       отдел кадров
	Место

для

фотографии


                                  АНКЕТА

                                                                      (заполняется собственноручно претендентом на должность (работу))
ФИО_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата рождения: число_______месяц______________год_____возраст (полных лет)____________________________________
Место рождения______________________________________________________________

Паспортные данные: серия______________№_________________дата выдачи__________________________________

Выдан______________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации (прописка по паспорту): Область_____________________Район_______________________________
Город____________________________________Населенный пункт____________________________________________________

Улица (пр-т, пер.)_________________________________________дом_____________корп.________кв.____________________

Телефон (по адресу регистрации)_______________________________________________________________________________

Адрес проживания (фактический): Область__________________________Район_______________________________

Город___________________________________Населенный пункт___________________________________________________

Улица (пр-т, пер.)_________________________________________дом____________корп.________кв.____________________
Телефон (по адресу проживания): конт.___________________________сот.______________________________________________

Национальность______________________________________________________________

Семейное положение:_________________________________________________________________________
                                                                                         (не) замужем, женат (холост), в разводе и т.д.                                                                                             
Отношение  к воинской обязанности и воинское звание:____________________________

____________________________________________________________________________
Какая сфера деятельности или должность Вас интересует?__________________________

____________________________________________________________________________

Средняя заработная плата на прежнем месте работы________________________________

Какой минимальный размер оплаты труда для Вас приемлем на испытательный срок? (напишите конкретную сумму)___________________________________________________________
Основное образование: (среднее, среднее специальное, высшее, аспирантура, курсы, тренинги, семинары)

	Название учебного заведения, форма обучения
	Квалификация и специальность
	Год поступления
	Год окончания
	Число лет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (обучение): (курсы, семинары, тренинги)
	Название учебного заведения
	Период обучения
	Специальность
	Квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Какими иностранными языками Вы владеете, в каком объеме________________________

____________________________________________________________________________

Опыт работы: (указать полную информацию о Ваших местах работы за последние 5 лет)
	Название организации 

Сфера деятельности

телефон
	Период
работы


	Должность


	Должностные
 обязанности


	Месячная
 зарплата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


По каким мотивам (причинам) Вы оставили (или решили оставить) последнее место работы:_____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

Навыки работы с компьютером: (с какими программами приходилось работать, отметьте галочкой )
	Операционные системы
	Офисные программы
	Специализированные программы

	MS-DOS
	Word
	1-C

	Windows
	Excel
	Инфо - бухгалтер

	(Другие программы)
	(Другие программы)
	(Другие программы)

	
	
	

	
	
	


Есть ли у Вас родственники, работающие в Компании?_____________________________

Имеются ли ограничения по командировкам?_____________________________________

Укажите Ваши увлечения и интересы____________________________________________

____________________________________________________________________________

Каковы «слабые» стороны Вашего характера?_____________________________________

____________________________________________________________________________

Как часто Вы употребляете спиртное?_____________Курите ли Вы?__________________

Сведения о судимости_________________________________________________________

Сведения о близких родственниках (мать, отец, жена, дети…)
	Степень родства
	Ф. И. О., дата рождения 
	Место работы, должность, место жительства

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Кто рекомендовал для работы в Компании?_______________________________________
С какого времени Вы бы хотели приступить к работе?______________________________

Укажите, кто может рекомендовать Вас с предыдущих мест работы:__________________
_________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., организация, должность, контактный телефон)

_________________________________________________________________________________________________

Из какого источника Вы узнали о вакансии?_____________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________

Я,___________________________________________________________________________

Своей подписью подтверждаю, что все указанные мною в анкете сведения полны и соответствуют действительности. Сведения о себе сообщаю добровольно, без какого либо принуждения. Я согласен(а) проверку достоверности и полноты сведений, сообщенных о себе. Об изменениях учетных данных обязуюсь вовремя сообщать в отдел кадров.
«______»__________________200__г.                                                                                    _______________________

                                                                                                                                                                         (подпись)

